
Backoffice Mitarbeiter/in

Dein Aufgabengebiet umfasst: 
• Auftragsbearbeitung: Offerte, Warenbeschaffung und Warenversand
• Verantwortung für die termingerechte Abwicklung von Kundenaufträgen
• Angebotserstellung und Angebotsverfolgung
• Unterstützung unseres Vertriebsaußendienstes
• Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Speditionen – auch in englischer Sprache

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise mit Matura
• sehr gute Office-Kenntnisse
• sehr gute Englischkenntnisse auf Maturaniveau in Wort und Schrift
• kommunikatives, redegewandtes Organisationstalent
• Teamplayer mit Eigenverantwortung und Selbstorganisation
• Du hast idealerweise bereits schon Erfahrungen im Werbemittelbereich

gesammelt oder bist Werbeartikel-affin.

Geboten wird:
• Festanstellung in Vollzeit 38,5 Stunden/ Woche, Teilzeit bei min. 30 Stunden/ Woche
• interessante Aufgaben und Projekte im internationalen Umfeld
• tolle Arbeitsatmosphäre und ein motiviertes sympathisches Team
• Einstiegsgehalt EUR 1.900 brutto/Monat, mit Bereitschaft zur deutlichen Überzahlung

bei entsprechender Qualifikation und Vordienstzeiten

HSI Promotion GmbH ist ein international tätiges Handelsunternehmen, das auf maßgeschneiderte und 
ausgefallene Merchandising-Artikel mit hoher Qualität und trendigem Design spezialisiert ist.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort DICH!

HSI Promotion GmbH, Rudolfsbahngürtel 80, 9020 Klagenfurt, Austria
T: 0463 33 88 38, M: office@hsi-promotion.com, www.hsi-promotion.com

office@hsi-promotion.com

Dann sende bitte deine kompletten Bewerbungsunterlagen per Email an 

Ist das die Herausforderung, die du suchst?


